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DADOS GERAIS DE IDENTIFICAGAO DO ORGAO/ENTIDADE/FUNDO

ORGAO/ENTIDADE: Secretaria de Estado de Assisténcia Social, Trabalho, Emprego e Renda-
UG-430101
Inocéncio Renato Gasparim —Secretario- Periodo de Gestdo (01/01/2021 a
31/12/2021),
Valdo Divino da Silva Filho,Secretario Adjunto de Assisténcia

TITULAR (ES): Social,Periodo de Gestdo(01/01/2021 a 31/12/2021),
Esmerino Neri Batista Filho, Secretario Adjunto do Trabalho Emprego e
Renda, Periodo de Gestdao(01/01/2021 a 31/12/2021),

IDENTIFICACAO UG PRINCIPAL IDENTIFICACAO DO (S) ORDENADOR (ES) DE DESPESAS

Inocéncio Renato Gasparim —Secretario- Periodo de Gestio
(01/01/2021 a 31/12/2021),

Valdo Divino da Silva Filho,Secretario Adjunto de Assisténcia
430101/00001-SEASTER Social,Periodo de Gestdo(01/01/2021 a 31/12/2021),

Esmerino Neri Batista Filho, Secretario Adjunto do Trabalho
Emprego e Renda, Periodo de Gestdo(01/01/2021 a 31/12/2021),

Se for o caso, demonstrar a(s) Unidade(s) Gestora(s) Vinculada(s) e respectivo(s) Ordenador(es) de Despesas e Periodos de Gestéo:

IDENTIFICACAO UG (S) VINCULADA IDENTIFICACAO DEMAIS ORDENADOR (ES) DE DESPESAS
S)
870101/87000-FEAS Inocéncio Renato Gasparim —Secretario- Periodo de Gestdo

Valdo Divino da Silva Filho,Secretario Adjunto de Assisténcia
Social,Periodo de Gestdo(01/01/2021 a 31/12/2021),

Esmerino Neri Batista Filho, Secretario Adjunto do Trabalho
430105/00001-FET Emprego e Renda, Periodo de Gest&do(01/01/2021 a 31/12/2021),

430104/00001-FUNEPI

1. RECURSOS HUMANOS

A Unidade de Controle Interno — UCI/Agente(s) Piblico(s) de Controle — APC(s) contou com

06 Servidor(es), o qual foi considerado adequado para o bom e regular desempenho de suas
atividades e atribuigdes.

FUNCAO TEMPO D}

‘ EXPERIENCIA
\ B
COMISSI iNCUI NIVEL DE

PORTARIA DI & A
N DI ONADA G ESCOLARID DESIGNACAQ F/OL NO |
NOMI | MATRICL CARGO (DAS) FUNCIO ADE EXONERACAQO DE APC | SERVI
LA Ot NAIL /FORMACAO DATA DE PUBLICACAO Co
GRATIFI (DO APC) NO DOE. PUBLI

C« -
CADA d l {iER)
)

COMO
AP(

. Edilene Arly Assessor Comissi Superior Portaria 786/2019-
Nunes Neves 59467902 Responsdve Especial nado Completo 30/04/2019-Pub- i
I pelo UCI 1

33865 DE 03/05/2019 03 anos ‘
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2. AMPLITUDE/FORMA DE ATUACAO DOS UCI/APC(S) NA REALIZACAO DA
CONFORMIDADE DIARIA DOS ATOS DE GESTAO:

Foram analisados quase todos os processos referentes a todos os documentos gerados pelo
sistema SIAFEM, em todas as fases da execugdo da despesa, conformidade as disposi¢bes da
Portaria AGE N° 122/2008.

Quanto ao recebimento dos processos administrativos para anélise e realizagio do
procedimento de Conformidade Diaria, registra-se que o fluxo de processos ocorreu em
conformidade parcial com as disposi¢des da Portaria AGE N° 122/2008, uma vez que quase
todos os processos foram encaminhados pelos Responsaveis pelo Setor Fmancelro ou Setores
equivalentes.

A Conformidade Diaria dos processos, objetivando a certificagdo dos registros dos Atos e
Fatos de execugdo Orgamentaria, Financeira, Operacional e Patrimonial, foi realizada de
forma satisfatéria pelo UCI, apés a devida analise dos processos respectivos conforme
estabelecido na Portaria AGE N° 122/2008.

3. REGISTRO DA CONFORMIDADE DIARIA NO SIAFEM.

Caso tenha ocorrido, apresentar as razdes/justificativas que resultaram na ocorréncia de dias
sem registro de conformidade no SIAFEM apds o encerramento do exercicio de 2021.

Caso tenha ocorrido, informar as medidas adotadas pela Unidade de Controle Interno e pela

gestio da Unidade Jurisdicionada nos casos de registro de conformidade “COM
RESTRICAO” no SIAFEM.

QUADRO N° 03 — CONFORMIDADE DIARIA “COM RESTRICAO”.

CODbIGO
DALG

[ DIA/MES

Notas: Nocpo “MOTIVOS DA RESTRICAO” mformar o namero do documento do SIAFEM envolvido no reglstro Exemplo:
2015NE000100, 2015NL000100, 20150B000100, etc.
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4. OCORRENCIA DE IRREGULARIDADE.

Em caso de irregularidade, devidamente comprovada, informar a ocorréncia de desfalque,
desvio de dinheiro, bens ou valores piblicos ou de dano ou prejuizo ao Erério decorrente de
ato de gestdo ilegal ou antiecondmico, assim como as medidas adotadas pelo orgdo/entidade,
e quais as medidas adotadas pelo 6rgdo/entidades.

5. ATIVIDADES REALIZADAS E AREAS DE GESTAO VERIFICADAS

X

O

NDDD% >

[

>
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Atuagdo em Assuntos Estratégicos/Relevantes, em Assessoramento de Nivel Superior ao
Gestor Maximo e/ou a Gestores Publicos e/ou temas que lhe forem delegados, com foco
para aperfeigoamento continuo da Gest&o, da Transparéncia, da Governanga Publica;

Apresentagio de Planejamento Anual de Atividades, demonstrando previsdo de como os
Recursos existentes na (o/os) UCI/APC(s) serdo organizados para a realizagdo das
atividades que se pretende executar. Quais os resultados e metas pretendemos alcangar?
Quais assuntos deveremos atuar? Qual nosso padrio no Exercicio Anterior e onde
pretendemos melhorar? Qual nossa capacidade instalada e como faremos diariamente
nosso trabalho para alcangar as metas estabelecidas? Quais Itens de Controle desejaveis

vamos aplicar? Como pretendemos atuar para melhor atender aos Itens de Controle
obrigatdrios estabelecidos?

Apresentagdo de Relatério Anuais de Atividades, relatando quais atividades do Plano
Anual foram realizadas, limitagdes, e os Resultados alcangados. O que se pode melhorar

para o proximo Exercicio? Quais atividades ndo foram realizadas por insuficiéncia de
Recursos?

Apresentagdo de propostas para melhoria ou desenvolvimento/elaboragdo de Normas
Internas objetivando a melhoria dos processos e dos fluxos internos. Ao se conhecer o
fluxo e os principais problemas, abrem-se novas possibilidades: quais as melhores
préticas a serem adotadas pela Administragdo? Onde estamos na escala de Controle? Os

macroprocessos, etapas, responsabilidades, prazos, sdo conhecidos por todos e estdio
normatizados na organizagio?

Emissédo de Relatérios periddicos, apresentando, de forma consolidada, o escopo, os Itens

de Controle Interno aplicados, os check lists utilizados para verificagdo dos processos e
os Resultados obtidos;

Anélise de Processos de Didrias;

Promogédo do Controle Patrimonial;

Verificagdo de Processos de Doagdes;
Verificagdo do Funcionamento do Almoxarifado;

Anélise, manifestagfo e/ou emissdo de Relatério e/ou de Parecer da (o/os) UCI/APC(s)
de Prestagdes de Contas de Convénios e Termos de Colaboragédo e de Fomento.

Anélise, manifestagdo e/ou emissdo de Relatério e/ou de Parecer da (o/os) UCI/APC(s)
sobre Financiamentos e Operagdes de Crédito Interna e/ou Externa.

Anélise, manifestagdo e/ou emissdo de Relatério e/ou de Parecer da (o/os) UCI/APC (s)
de Prestagdes de Contas de Suprimento de Fundos.
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[] Demais assuntos em que exista Norma, Regulamento ou Legislagiio estabelecendo

XX X X X X X X

>

XX
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- necessidade de manifestagdo e/ou emissdo Relatério e/ou de Parecer da (o/os)

UCI/APC(s): & af}

Monitoramento de Recomendagdes efetuadas pelo TCE.

Monitoramento de Recomendagdes efetuadas pelos Demais Orgéos de Controle Externo.
Solicitagdo de Documentos e Informagdes AGE — SDI (s) AGE;

Solicitagdes dos Servigos de Acesso a Informagéo AGE — SIC (s) AGE.
Recomendagdes/Orientagdes de Pareceres, Relatorios, Notas Técnicas da AGE.
Confirmagéo de assinaturas e autorizagdes;

Confirmagéo de documento habil para emissdo de documentos do SIAFEM;

Verificagdo da validade dos documentos apresentados;

Verificagdo de existéncia de atesto, comprovando a Fiscalizagdo/liquidagdo pelo Fiscal
do Contrato;

Verificagdo da habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista dos Contratados;

Verificagdo da autuagdo e organizagdo documental, ordem cronoldgica, numeragédo das
paginas;
Verificagdo dos Atos de publicidade: de designagio de pregoeiro ou Comissdo de

Licitagdo; de Dispensa; de Inexigibilidade; do extrato da Licitagio e do Contrato;
adjudicagdo; homologagdo; etc.

Correlagdo das informagdes existentes no processo: Motivagdo; Verificagdo de datas;
Conferéncia de célculos; etc.

Produgdo e/ou manutengdo, sistematizagdo, controle e disponibilizagdo dos Papéis de
Trabalho que comprovem a realizagdo dos procedimentos de controle realizados e/ou
informagdes prestadas pela(o/os) UCI/APC(s), como, como por exemplo, anexagdo da
manifestagdo aos processos analisados durante o procedimento de Conformidade Diaria
e/ou Check List de Verificagdo que comprovem a realizagdo dos procedimentos de
andlise da(o/os) UCI/APC(s) e promovam uma cultura de Controle e Transparéncia,
assim como, limitem a responsabilidade dos analistas aos Itens de Controle que
motivaram sua opinido pela Conformidade SEM RESTRIGAO ou COM RESTRICAO.

Conhecimento ou mapeamento do macroprocesso referencial, por assunto, instituido por
Ato do Gestor Maximo ou cultura organizacional, existentes, partindo da maéxima de que
para controlar € necessério, antes, conhecer a atividade operacional. A(o/os) UCI/APC(s),
a fim de subsidiar suas verificagdes de Itens de Controles Internos, deve garantir e
promover que os documentos e/ou informagdes/manifestagdes obrigatorios para a préatica
oportuna e inidénea dos Atos e Fatos administrativos estejam presentes no processo.
Neste caso, serd fundamental conhecer do fluxo referencial do processo e os produtos
necessarios e/ou preestabelecido e/ou esperados, resultantes do conjunto de atribuicdes e
competéncias de cada Unidade Organizacional nos diversos assuntos inerentes & misséo
institucional do(a) Orgo/Entidade.

Verificagdo da fidedignidade dos registros no SIAFEM:;
Verificagéo da fidedignidade dos registros e Classificagio Or¢amentéria e Programatica;

Verificagdo da Retengdo e Recolhimento de Tributos, sua adequagéo e tempestividade;
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[] Verificagdo da fidedignidade dos registros no SISPATWEB;
(] Verificagdo da fidedignidade dos registros de Entrada e Baixa no SIMAS;

[] Verificagdo da fidedignidade dos registros das Metas Fisicas e Financeiras, no SiGPlan

ou outro sistema que vier a substitui-lo, previstas para os Programas e Agdes
Governamentais; '

X Verificagdo da fidedignidade dos registros nas contas com natureza de Controle, em
especial Contratos, Convénios e Termo de Colaborag@o e/ou de Fomento ou afins;

[] Verificagdo da fidedignidade dos registros nas contas de Disponibilidades com Extratos
Bancérios e Conciliagdo Bancéria;

X Verificagdo para fidedignidade para Aquisi¢io de Bens e Servigos, mediante Licitagdes e
Contratos, Dispensas e Inexigibilidades e/ou Despesas de Pequeno Vulto, frente aos
dispositivos normativos de Governo;

X Verificagio da Publicizagdo das Despesas, dos Procedimentos Licitatorios - inclusive os
de Pequeno Vulto - e dos Contratos nos sitios Oficiais de Governo e do Orgéo;

X Verificagdo da designagdo de Comissdo de Bens Permanentes e em Almoxarifado no
encerramento do Exercicio analisado; -

>

Verificagdo da composigéo de Comissdo de Licitagdo e aderéncia a legislagéo;

X Verificagdo das despesas de Folha de Pagamento e/ou realizadas no Grupo de Pessoal,
em especial as providéncias em que o(a) Orgdo/Entidade domine o macroprocesso para
registro de beneficios, controle, fiscalizagdo e realizagdo de pagamentos;

X Verificagio de Processos de Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores — DEA;

6. INFORMACOES ADICIONAIS RELEVANTES:

Néo havendo outras informagdes adicionais julgadas relevantes esta Unidade de Controle
Interno apresenta o presente RELATORIO e o respectivo PARECER, todos devidamente
assinados e rubricados pelos Agentes Publicos de Controle — APC(s) do Orgéo.

E o Relatério.

elém, 11 de fevereiro de 2022.

4 Vania Qecnha Qil(ﬂogc%t‘g’l'w § Q(?@C

Edilene Arly Nunes
Matricula n°: 59467902 Matricula n®: 57223961 —
Responsavel pelo UCI APC
)
(]
Maria Caucideia de S. Miranda, Lilian do S. 1haes Castro,

Matricula n®:31988551 Matricula n® 54190314

APC APC

Sénia Maria Do Cartio Vilhena
Matricula n°® 328842
APC
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